
 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE USO 
 

 

  



 

 

1- INGRESO 

 
Para ingresar al Sistema Re.Co.Pro debemos acceder al 

siguiente enlace: 

 

https://mdeportes.neuquen.gob.ar/Re.Co.Pro/login.jsp 

 

O bien, desde el sitio web: 

 

https://www.deportesneuquen.gob.ar/ 

 

Y hacer click en el enlace marcado como Re.Co.Pro que se 

encuentra a la derecha del sitio. 
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2- ACCESO AL SISTEMA 

 

 
 
Aquí deberá ingresar su usuario y contraseña (Provistos previamente) 

y dar acceso al botón άINGRESARέ. 

 

 
 

 



 

3- PRIMER INGRESO 

 

 
 

Cuando ingresemos por primera vez al sistema, nos indicará que 

debemos crear una nueva contraseña, con el fin de brindar seguridad 

a los datos cargados. Sugerimos anotarla en un lugar seguro. En caso 

de olvidarla, deberán comunicarse por correo electrónico 

soporteneuquenjuega@neuquen.gov.ar para solicitar el 

blanqueamiento de la misma. 

Una vez realizado este paso, deberán volver a ingresar el sistema 

como se indica en el paso Número 2. 
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4- PANTALLA DE INICIO 

 

 

Una vez dentro del sistema, veremos ésta pantalla, en la cual 

podemos ver una vista de los datos cargados de toda la provincia, en 

forma de gráficos. 

En la esquina superior derecha veremos nuestro nombre de usuario, 

y desde ahí podremos cerrar la sesión y salir del sistema. 

Sobre el lado izquierdo de la pantalla, veremos el menú de acciones. 

  



 

 

5- MENU DE ACCIONES 

 

 
En el menú veremos los siguientes accesos: 

 

- Inicio: Al hacer click, iremos a la pantalla de inicio del sistema. 

- Documentación: Al hacer click, iremos a la página que cuenta 

con toda la documentación necesaria para el desarrollo de los 

juegos (Reglamentos, Planillas, Fichas médicas) 

- Disciplinas: Al hacer click, se abrirá un menú desplegable con 

todas las disciplinas de los juegos, éste ítem se detalla en el 

paso Número 6. 

- Ayuda: Al hacer click, iremos a la página que cuenta con el 

instructivo y datos de contacto para consultas relacionadas al 

sistema. 

 

 

 



 

6- CARGA DE EQUIPO 

Para realizar la carga inicial de un equipo, debemos hacer click en 

άDisciplinasέ en el menú de acciones, a la izquierda de la pantalla, y 

ahí buscar la disciplina en la que desea realizar una carga, ya sea 

deslizando hacia abajo en el menú o realizando la búsqueda en el 

campo situado para ello. 

 

En este caso seleccionaremos la disciplina AJEDREZ y haremos click 

en SUB 14 MIXTO. 

  



 

 

Veremos la siguiente pantalla: 

 

Haremos click en ά+ AGREGAR EQUIPOέ. 

Nos llevará a la siguiente pantalla. 

 

Aquí agregaremos el nombre del equipo y un email de contacto. 

Al completar los campos, hacer click en άSiguienteέ. 

 



 

7- CARGA INICIAL DE PARTICIPANTE 

Luego de haber completado los datos en la carga de Equipo, 

procedemos a realizar la carga de nuestro/a primer/a participante. 

 

Luego de llenar los datos, hacer click en άGuardarέ. 

 

  



 

 

El sistema nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

En ésta pantalla podemos ver el progreso del proceso de carga, 

vemos que hemos cargado 1 de 6 participantes permitidos para ésta 

disciplina (El número varía según la cantidad de participantes 

permitidos por disciplina) y lo mismo aplica para el caso de 

entrenadores/as y delegados/as.  

Aquí podremos proceder con la carga del resto de participantes, 

entrenadores/as o delegados/as, o finalizar el proceso de carga y 

agregar los/las integrantes del equipo más adelante. 

En este caso, procederemos a realizar la carga de los/las 

entrenadores/as y delegados/as. 

Haremos click en άSeguir Cargando Entrenadores/asέ. 

  



 

 

8- CARGA INICIAL DE ENTRENADORES/AS 

 

Siguiendo el paso anterior, veremos la siguiente pantalla: 

 

Luego de llenar los datos, hacer click en άDǳŀǊŘŀǊέ. 

 

El sistema nos llevará nuevamente a la pantalla del proceso de carga. 

 



 

 

Aquí podemos ver, que ahora figura 1 de 1 entrenadores/as 

cargados, y cómo hemos llegado al máximo permitido por la 

disciplina, el botón para cargar, se encuentra deshabilitado. 

Procederemos a realizar la carga del/la delegado/a. 

Haremos click en άSeguir Cargando Delegados/asέ. 

  



 

9- CARGA INICIAL DE DELEGADOS/AS 

Continuando el proceso anterior, veremos la siguiente pantalla: 

 

De la misma manera que en las cargas anteriores, completamos los 

datos y hacemos click en άDǳŀǊŘŀǊέ. 

Y nuevamente nos llevará a la pantalla de control: 

 

Aquí vemos que hemos llegado al máximo de entrenadores/as y 

delegados/as. Por lo que, en este caso, haremos click en άFINALIZARέ. 

 


