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1-INGRESO

Para ingresar al Sistema Re.Co.Pro debemos acceder al
siguiente enlace:

https://mdeportes.neuquen.gob.ar/Re.Co.Pro/login.jsp

O bien, desde el sitio web:

https://www.deportesneuguen.gob.ar/

Y hacer click en el enlace marcado como Re.Co.Pro que se
encuentra a la derecha del sitio.

La “Peque” Pareto ofrecera este
sabado una charla abierta en
Legislatura

Gran presencia neuquina en el
Panamericano de Canotaje
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https://mdeportes.neuquen.gob.ar/Re.Co.Pro/login.jsp
https://www.deportesneuquen.gob.ar/
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2-ACCESO AL SISTEMA

Aqui debera ingresar su usuario y contrasefa (Provistos previamente)
y dar acceso al boton “INGRESAR”.
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Cuando ingresemos por primera vez al sistema, nos indicara que
debemos crear una nueva contrasena, con el fin de brindar seguridad
a los datos cargados. Sugerimos anotarla en un lugar seguro. En caso
de olvidarla, deberan comunicarse por correo electrénico
soporteneuguenjuega@neuquen.gov.ar para solicitar el
blanqueamiento de la misma.

Una vez realizado este paso, deberan volver a ingresar el sistema
como se indica en el paso Numero 2.
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4-PANTALLA DE INICIO
;;/\‘ gE;gﬂEﬂ dUeGA Re.Co.Pro- Ministerio de Deportes. O USUARIO PRUEBA ~
# inicio
B8 o TAPA VIGENTE: LOCAL
® o _rj o rmarm ':H'_:’ o Porcentaje De Participacion

~,

\

Participantes Por Localidad

Una vez dentro del sistema, veremos ésta pantalla, en la cual
podemos ver una vista de los datos cargados de toda la provincia, en
forma de graficos.

En la esquina superior derecha veremos nuestro nombre de usuario,
y desde ahi podremos cerrar la sesion y salir del sistema.

Sobre el lado izquierdo de la pantalla, veremos el menu de acciones.
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5-MENU DE ACCIONES
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# Inicio

E Documentacién
@ Disciplinas

? Ayuda

En el menu veremos los siguientes accesos:

- Inicio: Al hacer click, iremos a la pantalla de inicio del sistema.
- Documentacion: Al hacer click, iremos a la pagina que cuenta
con toda la documentacidn necesaria para el desarrollo de los
juegos (Reglamentos, Planillas, Fichas médicas)

- Disciplinas: Al hacer click, se abrira un menu desplegable con
todas las disciplinas de los juegos, éste item se detalla en el
paso Numero 6.

- Ayuda: Al hacer click, iremos a la pagina que cuenta con el
instructivo y datos de contacto para consultas relacionadas al
sistema.
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6-CARGA DE EQUIPO

Para realizar la carga inicial de un equipo, debemos hacer click en
“Disciplinas” en el menu de acciones, a la izquierda de la pantalla, y
ahi buscar la disciplina en la que desea realizar una carga, ya sea
deslizando hacia abajo en el menu o realizando la busqueda en el

campo situado para ello.
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& Inicic
E Documentacién

@ Disciplinas
Buscar Disciplina.
ACUATLON
AJEDREZ
- SUB 14 MIXTO
- SUB 16 MIXTO
ARQUERIA
ATLETISMO
ATLETISMO ADAPTADO
BADMINTON
BADMINTON ADAPTADO
BASQUET3VS3

BASQUET3VS3
ADAPTADO

En este caso seleccionaremos la disciplina AJEDREZ y haremos click
en SUB 14 MIXTO.
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Veremos la siguiente pantalla:
O USUARIO PRUEBA ~

s,
¢ -
u)';'?jo Hewouén JUEGA Re.Co.Pro- Ministerio de Deportes
&
# Inicio AJEDREZ SUB 14 MIXTO ETAPA VIGENTE: LOCAL | <Volver
B Dccumentacion .

BI Equipos
@ Disciplinas

+ Agregar Equipo

? Ayuda

Nombre

Haremos click en “+ AGREGAR EQUIPO”.

Nos llevara a la siguiente pantalla.
O USUARIO PRUEBA ~

7

fon X

7= Newouén JUEGA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes
5" mn

& Inicio AJEDREZ SUB 14 MIXTO - Agregar Equipo ETAPA VIGENTE: LOCAL <Volver

B Documentacion
Nombre del equipo
@ Disciplina

? Ayuda

-» siguiente

Aqui agregaremos el nombre del equipo y un email de contacto.

Al completar los campos, hacer click en “Siguiente”.
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7-CARGA INICIAL DE PARTICIPANTE

Luego de haber completado los datos en la carga de Equipo,
procedemos a realizar la carga de nuestro/a primer/a participante.

S
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rﬁﬂ ;E‘E’g“en JUEGA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA
&

L] AJEDREZ SUB 14 MIXTO - Agregar Participante ETAPA VIGENTE: LOCAL |

EQUIPO: AJEDREZ SUB 14 MIXTO1

Participante

? Ayuda Nombre

DM cho
dd/ a
right
L de ll los d h lick en “Guardar”
uego ae lienar Ios atos, hacer click en uaraar .
/:%S' Mewguén UEGA Re.Co.Pro- Ministerio de Doportes O USUARIO PRUEBA
& m o -
[ AJEDREZ SUB 14 MIXTO - Agregar Participante ETAPA VIGENTE: LOCAL
B Docun
EQUIPO: AJEDREZ SUB 14 MIXTO 1
®© Discipli Participante
? Ayudo Apel
Pei
DN
| 02/nj200 o
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El sistema nos llevara a la siguiente pantalla:
teun ECA Ro.Co.Pro - Ministerio do Doportos € morman -
€D se agregd correctamente al participante JUAN PEREZ
&
8 Documentaciér 1SS Sa0w
® FQUIPO: AJEDREZ SUB 14 MIXTO 1
Cantidad de participantes cargados: 1/8 antidad de Entrenadores cargados: 0ft
'
T

En ésta pantalla podemos ver el progreso del proceso de carga,
vemos que hemos cargado 1 de 6 participantes permitidos para ésta
disciplina (El nUmero varia segun la cantidad de participantes
permitidos por disciplina) y lo mismo aplica para el caso de
entrenadores/as y delegados/as.

Aqui podremos proceder con la carga del resto de participantes,
entrenadores/as o delegados/as, o finalizar el proceso de cargay
agregar los/las integrantes del equipo mas adelante.

En este caso, procederemos a realizar la carga de los/las
entrenadores/as y delegados/as.

Haremos click en “Seguir Cargando Entrenadores/as”.
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8-CARGA INICIAL DE ENTRENADORES/AS

Siguiendo el paso anterior, veremos la siguiente pantalla:

.

o i
,"-%9 Mevauén JUEGA Re.Co.Pro- Ministerio de Deportes O usuARI
{F mn
&
& oo AJEDREZ SU8 14 MIXTO - Agregar Enirenador ETAPA VIGENTE: LOCAL [vawe
8 o

EQUIPC: AJEDREZ SUB 14 MIXTO1
@ Discipiina: Entrenador
? A llich

DN

o
yight
L de I los d h lick en “Guardar”
uego de llenar los datos, hacer click en uaraar .
229 teunutn e inistori
P Re.Co.Pra - Ministerio de Deportes 0 USUARIO PRUEBA
&
@ incio AJEDREZ SUE 14 MIXTO - Agrogar Entrenacor ETAPA VIGENTE: LOCAL v |
B ODocumentacior
4 MIX
@® Disciplina: Entrenador
apell
Nu
o
2894222333

El sistema nos llevara nuevamente a la pantalla del proceso de carga.
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& 1
D Se agreg6 correctamente al participante MARIA NUNEZ x

@ In
& rga de equipo

D
@ Discipinas ): AJEDREZ SUB 14 MIXTO 1

‘ Cantidad de participantes cargados: 1/6 Cantidad de Entrenadores cargados: 11
? Ayuda -> Seguir Cargando Participantes = Seguir Cargando Entrenadores/as
Cantidad de Delegados cargados: 0/t

Aqui podemos ver, que ahora figura 1 de 1 entrenadores/as
cargados, y cdmo hemos llegado al maximo permitido por la
disciplina, el botdn para cargar, se encuentra deshabilitado.

Procederemos a realizar la carga del/la delegado/a.

Haremos click en “Seguir Cargando Delegados/as”.
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9-CARGA INICIAL DE DELEGADOS/AS

Continuando el proceso anterior, veremos la siguiente pantalla:

o ;
'«'ZJ?; ga'z‘g“m JUEGA Re.Co.Pro- Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA ~
&

AJEDREZ SUB 14 MIXTO - Agregar Delegado ETAPA VIGENTE: LOCAL ‘ Votver

EQUIPO: AJEDREZ SUB 14 MIXTO 1

De la misma manera que en las cargas anteriores, completamos los
datos y hacemos click en “Guardar”.

Y nuevamente nos llevara a la pantalla de control:

r};@?; g&;guzn duzeA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes 0 USUARIO PRUEBA ~
&

D) Se agregd correctamente al participante ERNESTO SANCHEZ

& nicio
Carga de equipo
B Documentacion 9 !
® e EQUIPO: AJEDREZ SUB 14 MIXTO 1
Cantidad de participantes cargados: 6 Cantidad de Entrenadores cargados: 11
? Ayuda = Seguir Cargando Participantes = Seguir Cargando Entrenadores/as

Cantidad de Delegados cargados: Ifl

< Seguir Cargando Delegados/as

Aqui vemos que hemos llegado al maximo de entrenadores/asy
delegados/as. Por lo que, en este caso, haremos click en “FINALIZAR”.
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10- VEREQUIPO

Luego de haber hecho click en finalizar, veremos la siguiente pantalla

1l

& sgrogar porisparts

[T—

B e oo

Aqui podremos ver una variedad de informacién.

Nombre del Equipo: Aqui podremos cambiar el nombre,
escribiendo el nuevo nombre, y luego haciendo click en
“Actualizar”.

Email: Aqui podremos cambiar el email, escribiendo el nuevo, y
luego haciendo click en “Actualizar”.

PARTICIPANTES: Veremos el listado de participantes cargados,
podremos agregar mas (siempre y cuando la cantidad no
alcance el maximo permitido) haciendo click en “Agregar
participante”.

ENTRENADORES/AS: Veremos el listado de entrenadores/as
cargados, podremos agregar mas (siempre y cuando la cantidad
no alcance el maximo permitido) haciendo click en “Agregar
entrenador/a”.
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DELEGADOS/AS: Veremos el listado de delegados/as cargados,
podremos agregar mas (siempre y cuando la cantidad no
alcance el maximo permitido) haciendo click en “Agregar
delegado/a”.
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11- VISTA PREVIA DE LOS DATOS
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En la pantalla de editar equipo, mientras estemos dentro del periodo
de inscripcién, veremos un botdn con un icono de impresora.

Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes

& Inicic AJEDREZ SUB 14 MIXTO - Editar Equipo ETAPA VIGENTE: LOCAL
B Documentacién

@ Disciplina

? Ayuda

B Actualizar
MAIL@NEUQUEN.GOV.AR e Actualizar
PARTICIPANTES - | cie &

2+ Agregar participante

Nombre Apeliido DNI FechaNac.

JUAN 123456789 2010-1-02

ENTRENADORES/AS - |

&+ Agregar entrenador/a

O USUARIO PRUEBA ~

Al hacer click, nos genera un archivo con la vista previa de la lista de

buena fe. (No valido como documento oficial)

GOBIERNO MINISTERIO DE JuNTOS " "
Y SRR | Dwormes | NEQUEN | s NEUQUEN JUEGA DOCUMENTO NO OFICIAL
LISTA DE BUENA FE
AJEDREZ MIXTO SUB 14
| Provincia | NEUQUEN ][ i | NEUQUEN ]
[ Teléfono | 2994222333 ] [ e-mail | MAIL@NEUQUEN.GOV.AR ]
INSCRIPCION DE ATLETAS ]
. _ Fecha de Nacimiento

N Nombre Apellido o I Mes I vy DN.I

1 JUAN PEREZ 2 | 11 | 2010 123456789

Nota: Los abajo firmantes declaramos conocer y aceplar el reglamento del Programa "Neuguen Juega® Edicion 2022

INSCRIPCION DEL ENTREN. / DELEGADO
R . Fecha de Nacimiento Teléfono de o
N Nombre Apellido Dia | Mes Afe D.NI s Firma
& Entren./Deleg. Femenino o Masculino w | 1 1089 87654321 2094292333
MARIA I NUNEZ
3 Entren./Deleg. Femenino o Masculino 26 P 1039 087654123 209123455
ERNESTO | SANCHEZ

Observaciones
1) En el caso de deportistas mencres de 18 arios, es excluyente 1a autorizacién de sus padres para la parti-
cipacion -

2) Los Técnicos y Delegados aqui firmantes, ambos mayores de 21 afios, a cargo de los deportistas menores
de 18 aflos y personas con discapacidad, son responsables del cuidads y custodia de los mismos durante

el periodo que se desarralle el evento deportivo.

Asimismo se defa constancia que el impropio o las personas

a cargo de los deportistas y las d i d el desarrollo de los juegos.es
plena responsabilidad de lodes los abajo firmantes.

3) La presente planilla debe ser presentada por triplicado y Ia inclusién indebida de participantes, pone en
riesgo la cobertura del seguro, descalificacién del jugador yio equipo.

4) La presentacién de la presente Planilla de Inscripein, Impiica la aceplacién de los Reglamentos Generales

y Particulares del Programa *Neuguén Juega® Edicion 2022.
5) La presente tiene cardcter de Declaracion Jurada.

Firma y Sello Autoridad Deportiva Municipal
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12- CARGA DE PARTICIPANTE

Para realizar la carga de un/una participante en un equipo ya
existente, en el menu de acciones buscaremos la disciplina en donde
se encuentra el equipo, en este caso elegiremos AJEDREZ SUB 14
MIXTO.

% e
7=\ Newouén JUEGA
é@/@ 022
& Inicio
B Documentacion

@ Disciplinas
Buscar Discipling..

ACUATLON
AJEDREZ
- SUB 14 MIXTO
- SUB 16 MIXTO
ARQUERIA
ATLETISMO
ATLETISMO ADAPTADO
BADMINTON
BADMINTON ADAPTADO
BASQUET3VS3

BASQUET3VS3
ADAPTADO
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Al hacer click en la disciplina deseada iremos a la siguiente pantalla:

o |
,.-‘ gagg‘mn dUEGA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA ~
&
@ Inicio AJEDREZ SUB 14 MIXTO ETAPA VIGENTE: LOCAL Volver |
B t .
Bil Equipos
@ Disciplina
+ Agregar Equipo
?  Ayuda
. o |

Aqui veremos al equipo que cargamos previamente, haciendo click
en el lapiz a la derecha del nombre, accederemos a editar el equipo.

a5 e pr— O amare
= [
& Agrogar ponipants

2 sgrogen comgockio

Haremos click en agregar participante, y procedemos como en el
paso Numero 7.



fs
A e GOBIERNO MINISTERIO DE JUNTOS
e . 1y SHSmen | Devorres | NEUQUEN | BR%s

13- CARGA DE ENTRENADOR/A

Para realizar la carga de un/una Entrenador/a en un equipo ya
existente, en el menu de acciones buscaremos la disciplina en
donde se encuentra el equipo, en este caso elegiremos AJEDREZ
SUB 14 MIXTO.
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& Inicio

B Documentacion

@ Disciplinas
Buscar Discipling..

ACUATLON
AJEDREZ
- SUB 14 MIXTO
- SUB 16 MIXTO
ARQUERIA
ATLETISMO
ATLETISMO ADAPTADO
BADMINTON
BADMINTON ADAPTADO
BASQUET3VS3

BASQUET3VS3
ADAPTADO
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Al hacer click en la disciplina deseada iremos a la siguiente pantalla:
;‘E‘ gagg‘mn JUEGA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA ~
L AJEDREZ SUB 14 MIXTO ETAPA VIGENTE: LOCAL Volver |
8 ' BI Equipos

Aqui veremos al equipo que cargamos previamente, haciendo click

en el lapiz a la derecha del nombre, accederemos a editar el equipo.

— ol ol 0 aa Deporie

A regar parieipanss

2 sgrogen comgockio

Haremos click en agregar Entrenador/a, y procedemos como en el
paso Numero 8.
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14- CARGA DE DELEGADO/A

Para realizar la carga de un/una Entrenador/a en un equipo ya
existente, en el menu de acciones buscaremos la disciplina en donde
se encuentra el equipo, en este caso elegiremos AJEDREZ SUB 14
MIXTO.
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# Inicio
E Documentacion

@ Disciplinas
Buscar Disciplina..

ACUATLON
AJEDREZ
- SUB 14 MIXTO
- SUB 16 MIXTO
ARQUERIA
ATLETISMO
ATLETISMO ADAPTADO
BADMINTON
BADMINTON ADAPTADO
BASQUET3VS3

BASQUET3VS3
ADAPTADO



7
A Neuguen JUSEA GOBIERNO MINISTERIO DE JUNTOS
)
P @) EUESmon | perorres | NEUQUEN | Béikiios
Al hacer click en la disciplina deseada iremos a la siguiente pantalla:
;‘E‘ gagg‘mn JUEGA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA
L AJEDREZ SUB 14 MIXTO ETAPA VIGENTE: LOCAL Volver |
8 ' BI Equipos

Aqui veremos al equipo que cargamos previamente, haciendo click
en el lapiz a la derecha del nombre, accederemos a editar el equipo.

el e Cobro - Minintoric e Deporten

& agroge partiports

2 Agroga artranacorla

B e okl

Haremos click en agregar Entrenador/a, y procedemos como en el

paso Numero 9.
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15- ELIMINAR PARTICIPANTE, DELEGADO/A O
ENTRENADOR/A

Para eliminar algun integrante del equipo, solo basta con hacer click
en el icono de tacho de basura que figura a la derecha de los datos
del/la participante en el listado correspondiente, aparecera un aviso
preguntando si esta seguro de eliminar, y al hacer click en Aceptar, se
eliminara dicho integrante.

T gEgE?“E" aEen e 46t sequro que desea eliminar este &

e m B

]

~

DELEGADOS/AS

2+ Agregar delegado/a

16- EDITAR PARTICIPANTE, ENTRENADOR/A O
DELEGADO/A

Para editar algun integrante del equipo, solo basta con hacer click en
el icono de lapiz, a la derecha de los datos del/la participante en el
listado correspondiente, nos llevara a una pantalla para editar los
datos, y procederemos como en los pasos Numero 12, 13y 14,

) gggguéﬂ ecA Re.Co.Pro - Ministerio de Deportes O ADMINISTRADOR

&+ Agregar participanta
Hombre P

v ] & @ &

ENTRENADORI
2+ Agregar entrenador/a
Apellido
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17- IMPRESION DE LISTAS DE BUENA FE

Una vez finalizado el periodo de inscripcion, el sistema habilitara la
impresion oficial de las listas de buena fe, y deshabilitara la opcion de
poder agregar participantes, entrenadores/as y delegados a los
equipos, como asi también, la carga de equipos nuevos.

Para realizar la impresién, vamos al menu de acciones, buscamos la
disciplina que queremos imprimir la planilla, y damos click

s mat
7=\ Neuquen JUEGA
é{ijﬁ 2022

& Inicio
B Documentacién

@ Disciplinas
Buscar Discipling..

ACUATLON
AJEDREZ
- SUB 14 MIXTO
- SUB 16 MIXTO
ARQUERIA
ATLETISMO
ATLETISMO ADAPTADO
BADMINTON
BADMINTON ADAPTADO
BASQUET3VS3

BASQUET3VS3
ADAPTADO

En este caso, elegimos la disciplina AJEDRES SUB 14 MIXTO.
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Veremos la siguiente pantalla:

;;‘é‘ gagguen JUEGA Re.Co.Pro- Ministerio de Deportes O USUARIO PRUEBA ~
@ Inicio AJEDREZ SUB 14 MIXTO ETAPA VIGENTE: LOCAL
B Documentacion )
Bil Equipos
@ Disciplinas
‘ g |

Noétese que, al finalizar el periodo de inscripcidn, no figura la opcidn
de agregar un equipo nuevo.

Haremos click en el lapiz a la derecha del nombre del equipo.

Veremos la siguiente pantalla:

) h T
73t e ReCoP

orie de Deportos O USUARIO PRUEBA
wxTo - Caitor cpipo £1APA VIGENTE LOCAL

Podemos apreciar que ya no podremos editar los datos del equipo, y
el botén para imprimir ahora sera de color verde.
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Haremos click en dicho botdén y nos imprimira la lista de buena fe
final para la competencia.

GOBIERNO MINISTERIO DE PAGE " 1]
€ i | Deowes | NEVQUEN | Biiiies NEUQUEN JUEGA
[ Provincia | NEUQUEN | [ | NEUQUEN ]
[ Teléfono | 2994222333 ] [ e-mail | MAIL@NEUQUEN.GOV.AR ]
INSCRIPCION DE ATLETAS |
Fecha de Nacimiento
N® Nombi lick DN.I
omere Apalido Dia | Mes | Amo
1 JUAN PEREZ 2 | 11 | 2010 123456789
Nota: Los abajo firmantes declaramos conocer y aceptar el reglamento del Programa "Neuquén Juega® Edicion 2022
INSCRIPCION DEL ENTREN. / DELEGADO |
) Fecha de Nacimiento Teléfono de .
N Nombre Apellid DN Fi
ombre pelide Dia | Mes Afo contacto ma
P Entren./Deleg. Femenino o Masculino 18 11 1099 867854921 2604229333
MARIA I NUREZ
3 Entren./Deleg. Femenino o Masculino 26 P 1999 987654123 209123456
ERNESTO | SANCHEZ
Ooservaciones
1) En el caso de deportistas mencres de 18 afios, es excluyente la autorizacion de sus padres para la parti-
ion.-
s de 21 afios, a cargo de lo dpon'ameom
midsn lep sablos dol cidade o y custodia de los mi
imgropio
el desarrollo de los ju egnses
abajo firmantes
3) La nreser\[e plamHa debe ser presentada por triplicado y la mr.lus\ar\ Indebida de participantes, pone en
a del seguro, esmlﬁmmduguoy equi
4)Lap rincion da a /a presente Planilla de Inscripeién, implica la au:ma cién de los Reglamentos Generales
yPamcu\aresde\ Programa * Neuquer\ Juega® Edicion 2022.
5) La presente tiene carcter de Declaracién Jurada. Firma.y Sella Autoridad Deportiva Municipal

De esta manera, finaliza el ciclo de carga hasta impresidon de una
disciplina en el sistema Re.Co.Pro.

Por dudas y/o consultas, comunicarse por mail a la siguiente
direccion:

soporteneuquenjuega@neuquen.gov.ar

Desde ya esperamos que este manual sirva de ayuda.
Muchas gracias.

Direccion General de Sistemas — Ministerio de Deportes - Neuquén


mailto:soporteneuquenjuega@neuquen.gov.ar

